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Zakres instrukcji

Instrukcja prowadzi krok po kroku przez utworzenie konta przedsiebiorcy, ztozenie dokumentow
rekrutacyjnych, uzupetnienie listy pracownikow i Zatgcznika 5, zawarcie Umowy wsparcia, zgtaszanie Ustug
rozwojowych oraz ztozenie Wniosku o refundacje w e-systemie.

SZESC KROKOW FORMULARZA

1. Dane Przedsiebiorcy ¢ 2. Dane dotyczgce wsparcia w ramach projektu ¢ 3. Deklarowane wsparcie o jakie
aplikuje przedsiebiorstwo « 4. OSwiadczenia ¢ 5. Zgody marketingowe < 6. Zatgczniki

Spis czesci
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2. Logowanie i rozpoczecie Formularza zZgtoSZENIOWEJO. ... ....uuieeiiuiiieieeiaitiieee e e aiiiee e e s eieeee e e sniaeeee e 6
3. Zasady uzupetniania fOrMUIAIZAL. ...........eeeiiiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e aeeennnneeenees 7
4. KroK 1 - DAne PrzedSi€hIOrCY ......uuuiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e s s e et aeeees 8
5. Krok 2 - Dane dotyczgce wsparcia W ramach projekiU.............uueeeiiiiiiiioiiiiiiieeieee e 11
6. Krok 3 - Deklarowane wsparcie o jakie aplikuje przedsiebiorStwo...........c.ccceeemiiiiinniiiiennnns 14
7. KIOK 4 = OSWIAUCZENIA . ...uvtvueeeeei i e e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eae e ans 15
8. KroK 5 - Zgody MarkeliNQOWE........uuuuiiiiiiiiiiieiieeee e e i s s ittt eeeeeeeeeaeeaeeassassnntebeeeeeereaaeaaaeeaseasanannnnnns 16
LI o] I 7= Toy4 o1 (PSPPI 17
10. Wystanie zgtoszenia do MARR ... i 21
11. Zatgeznik 5 lista PraCOWNIKOW. ... e e e e e e e s s e rreaeaaaaeaeeeeaaanns 22
12. ZAWAarCi@ UMOWY WSPAICIB. ... uuuurrrrreeeirtereeeeeeeasasssssssssesseeeeeeraeeeeeaesssaaaaassssssssssereeeeeeeaeeesssnnnnnsssssssnees 25
13. ZgtoSzenie USHIGi FOZWOJOWE]........cccuuiitiitieiiiiieteaa e e e e e e e s ettt et e e e e e e e e e s e s s s s asnnbbbbb e e e eeaeaaaeeeaeassaanannns 30
14, WNIOSEK O FEIUNTACIE. ... . eeeeeeieiiiiee ettt e ettt e e e e st e e e e s annb e e e e e e annreeas 36
WAZNE

Na kazdym etapie warto korzystac z przycisku ,Zapisz wersje roboczg”. System waliduje dane przed
przejsciem do kolejnego kroku.
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Wejdz na strone systemu i wybierz link ,Zarejestruj sie”. Rejestracja konta przedsiebiorcy jest pierwszym

etapem korzystania z systemu.
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1.1. Utworzenie konta przedsiebiorcy

Po wybraniu opcji ,Zarejestruj sie” system wysSwietli formularz rejestracyjny. NIP podany na tym etapie bedzie
poézniej loginem do systemu.

Akademia MARR - Srodowisko testowe
@, Zmnigjsz czcionke @ Zwieksz czcionke Wl Skala szarosci @ Negatyw ) Reset
NIF (bedzie Twoim loginem)
@ | np 1234563218

Imie i nazwisko

np. Jan Kowalski

Telefon kontaktowy
np. 12 345 67 89

Adres e-mail

np. jan@kowalski.com

Hasto

Powrtdrz hasto

Podaj hasto
Generuj losowe hasto

1. Klauzula marketingowa dla Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
O Tak
O Nie

KLAUZULA INFORMACY]NA - ZGODA MARKETINGOWA

W zwigzku z zainteresowaniem przez Pana/Panig, oferts Matopolskie] Agencji Rozwoju Regionalnego 5.A. z siedzibg w Krakowie, ul.
Kordylewskiego 11, 31-542 Krakéw, informujemy, iz dzialajgc na podstawie przepisdw art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L. 2016.119.1), zwanego dalej ,RODO", Malopolska Agencja Rozwoju Regionalnego 5.A. przedstawia ponizszg informacje o
przetwarzaniu PanifPana danych osobowych w przypadku wyrazenia zgody na przesylanie informacji marketingowej i w zwigzku z tym

postanawia sie co nastepuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego 5.A. z siedzibg w Krakowie, ul. Kazimierza
Kordylewskiego 11, 31-542 Krakdw, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000033198,
posiadajgcg REGON: 3502300717 i NIP: 6760058847, zwana dalej .,MARR 5.A."

2. MARR S.A. przetwarza Pani/Pana dane osobowe w postaci: imienia, nazwiska, firmy przedsigbiorcy (nazwy PanifPana dzistalnosci

gospodarczej), adresu strony internetowej, adresu poczty elektronicznej, numeru telefonu, przedmiotu dziatalnosci gospodarczej, Numeru

Formularz rejestracyjny - dane konta i klauzula marketingowa.

e podaj NIP przedsiebiorcy;

e wpisz imie i nazwisko osoby rejestrujgcej konto;

¢ podaj telefon kontaktowy i adres e-mail;

e ustaw hasto i powt6rz je w kolejnym polu; mozesz takze skorzystac z opcji ,Generuj losowe hasto”;
e zaznacz odpowiedzi dotyczace zgdd i zapoznaj sie z wyswietlanymi klauzulami informacyjnymi.
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1.2. Zakonczenie rejestracji konta

Na koncu formularza wybierz odpowiedz dotyczacag zgody na przetwarzanie danych osobowych, przejdz
zabezpieczenie antybotowe i kliknij ,,Zarejestruj”.

10. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).

11. Ma Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

12. Ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza PanifPan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy prawa.

13. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, nie jest wymogiem ustawowym ani umownym, nie jest warunkiem
zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania przez Paniag/Pana danych osobowych jest brak mozliwosci wykonywania przez MARR 5.A.
czynnosci, o ktdrych mowa w punkcie, w tym brak mozliwosci informowania PanifPana za pomocg poczty elektroniczne] | potgczen
telefonicznych (potaczenia glosowe oraz wiadomosci SMS i MMS) o mozliwosci pozyskania wsparcia ze Srodkow europejskich i z innych
Zrodet, przekazania zaproszenia do skorzystania z ustug MARR 5.A., zaproszenia do wzigcia udziatu w projektach, konferencjach i innych
dziataniach MARR 5.A..

14. Pani/Pana dane osobowe moga podlegad czesciowo zautomatyzowanym procesom wyszukiwania, analizowania i podejmowania decyzji
przez MARR 5.A., w tym profilowaniu, polegajgcych na przetwarzaniu danych osobowych w systemie informatycznym MARR 5.A., poprzez
ich uzycie do wyszukania i zakwalifikowania do okreslonej kategorii podmiotdw spebniajgcych przestanki do podjecia decyzji w przedmiocie
skierowania do nich (w tym do Pani/Pana) przeznaczonej dla nich informacji o mozliwosci pozyskania wsparcia ze srodkéw europejskich iz
innych #rodet, zaproszenia do skorzystania z ustug MARR S.A., zaproszenia do wzigcia udziatu w projektach, konferencjach i innych
dziataniach MARR 5.A.

2. O3wiadczenie w przedmiocie zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Matopolska Agencje Rozwoju Regionalnego
S.A

O Tak
) Nie

Oswiadczenie w przedmiocie zgody na przetwarzanie danych osobowych

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Malopolska Agencje Rozwoju Regionalnego 5.A. moich danych osobowych w postaci: imienia,
nazwiska, firmy przedsiebiorcy (nazwy mojej dziatalnosci gospodarczej), adresu strony internetowej, adresu poczty elektronicznej, numeru
telefonu, przedmiotu dzialalnosci gospodarczej, Mumeru |dentyfikacji Podatkowej (NIP), numeru REGON, formy prawnej dzialalnosci
gospodarczej, ilosci 0s6b zatrudnionych przeze mnie (zwane dalej .danymi osobowymi”) w celu: zidentyfikowania mnie i prowadzonej
przeze mnie dzialalnosci gospodarcze] oraz przeanalizowania charakteru prowadzonej przeze mnie dzialalnosci gospodarcze], a takze w
celu prowadzenia za pomocg poczty elekwronicznej i polgczen telefonicznych (polaczenia glosowe oraz wiadomosci SMS @ MMS)
marketingu bezposredniego ustug Swiadczonych przez MARR S.A., w tym w szczegdlnosci w zakresie poinformowania mnie o mozliwosci
pozyskania wsparcia ze Srodkéw europejskich i z innych Zrodel, zaproszenia do skorzystania z ustug MARR 5.A, zaproszenia do wziecia
udziatlu w projektach, konferencjach i innych dziataniach MARR 5.A..

. Dswiadczam, ze otrzymatam od MARR 5.A. powyzsza Informacje o przetwarzaniu danych osobowych, jej tres¢ jest dla mnie zrozumiala i

ra

akceptuje okreslone w niej warunki przetwarzania moich danych osobowych.

° Powideniet cLOUDFLARE
: Prpuinaic
Tomer

Zarejestrui

Koncowa czesc¢ formularza rejestracyjnego.

PO REJESTRACIJI

System wysSwietli potwierdzenie utworzenia konta i przesle wiadomos¢ na podany adres e-mail. Nastepnie
wro¢ do ekranu logowania i zaloguj sie jako Przedsiebiorca.
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2. Logowanie i rozpoczecie Formularza zgtoszeniowego

@ Zmniejsz czcionke @, Zwieksz czcionke |Wll Skala szarosci @ Negatyw 2 Re

Dziekujemy za rejestracje w systemie wspierajgcym udzielanie wsparcia w ramach projektu
"Akademia Automatyzacji Przedsiebiorsow.”

Podczas logowania prosze wybrac opcje Przedsiebiorca.

MNa adres anna@int.pl zostat wystany mail potwierdzajgcy rejestracje konta.

Zaloguj sie w celu dokoriczenia procesu rekrutaciji.

Zaloguj sie
Login

Hasto

Zaloguj sie jako
) Przedsiebiorca
O Administracja
=)
° Powodzenie! CLOUDFLARE

Frpsma
ome

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Nie pamietasz hasta?

Ta strona uiywa bezpiecznego potgczenia

wykorzystujgc wazny certyfikat S5L

Potwierdzenie rejestracji i ponowny ekran logowania.
Po zakonczeniu rejestracji zaloguj sie do systemu:

1. W polu Login wpisz NIP przedsiebiorcy.

2. Wpisz hasto ustawione podczas rejestracji konta.

3. W sekgcji ,Zaloguj sie jako” wybierz ,Przedsiebiorca”.

4. Przejdz weryfikacje zabezpieczenia i wybierz przycisk ,Zaloguj”.

Po zalogowaniu przy uzyciu NIP i ustawionego hasta system udostepnia Formularz zgtoszeniowy
Przedsiebiorcy. Dane identyfikacyjne przedsiebiorstwa sa czesciowo pobierane automatycznie na podstawie
numeru NIP. Uzupehnij pola, ktére pozostajg puste.

UKEAD FORMULARZA

Formularz sktada sie z 6 podstron, nazywanych w systemie krokami. Pasek postepu w gornej czesci ekranu
pokazuje, ktéry krok jest aktualnie uzupetniany.
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3. Zasady uzupetniania formularza

System sprawdza poprawnos$c¢ i kompletnos¢ danych w kazdym kroku przed przejsciem dalej. Pola
poprawnie uzupetnione sg oznaczane na zielono. Pole wymagajgce uzupetnienia jest oznaczane na
czerwono wraz z komunikatem, np. ,Pole wymagane”.

6. Osoba do kontaktu w sprawie projektu bedgca pracownikiem Przedsigbiorcy @

Imig i nazwisko

[ Anna Kowalska

Stanowisko

prezes

Telefon kontaktowy
[ 123 456 789

Adres e-mail

[ kontakt@example.pl

7. Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Przedsiebiorcy @ @

Imig i nazwisko

[ Anna Kowalska

Stanowisko

v
v|
v|
.
7]
o]

[ np. dyrektor

Pole wymagane.

Czy jestes osoba upowazniong do reprezentowania przedsigebiorstwa zgodnie z CEIDG lub KRS:

[ Tak fv|

Dodaj osobe
(e (e R

Przyktad walidacji danych: pole poprawne i pole wymagajace uzupetnienia.

e Wré¢” - przejscie do poprzedniego kroku;

e Zapisz wersje roboczg” - zapis aktualnie wprowadzonych danych bez wysytania zgtoszenia,
¢ Dalej” - walidacja biezacego kroku i przejscie do nastepnej czesci formularza;

e ikony ,?" i ,i” przy pytaniach - dodatkowe definicje, objasnienia lub instrukcje.

WAZNE

Przed kliknieciem ,Dalej” sprawdz, czy nie pozostaty pola oznaczone na czerwono. W przypadku dtuzszego
wypetniania formularza regularnie zapisuj wersje robocza.
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4. Krok 1 - Dane Przedsiebiorcy

W pierwszym kroku system prezentuje dane identyfikacyjne przedsiebiorstwa. Czes¢ pdl jest uzupetniana
automatycznie na podstawie danych rejestrowych i jest widoczna jako pola nieedytowalne. Uzupetnij
pozostate pola.

REJESTRACJA

status rejestracji:
podczas rejestracji

@ @ ® ® OO,

Dane Frzcckicaior Dane dogycrace wapartia w ramach prajekiu DEKLARCHAANE WSPARCIE O [AKIE APLIKLJE FRIEDGIEEIIRSTWG Démadezenia Tgnely markesingowe zaganik
Plargy ooy B0 L

Dane Przedsiebiorcy

1. Nazwa Przedsiebiorcy zgodnie z CEIDG / KRS
® ©0 PRZYKLADOWE PRZEDSIEBIORSTWO SP. Z 0.0.

2. Forma prawna

©®  Innaforma prawna (jaka?) v

MNazwa forma prawnej

podaj forme prawng |

3. Forma wiasnosci

Wybierz forme wtasnosci v

4. Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej zgodna z dokumentem rejestrowym

9| 15.12.1975 ] |

5. Adres siedziby gtownej (KRS) / stalego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) @

Wojewddztwo

MAEOPOLSKIE v
Powiat

Krakdw v
Gmina

Krakdw-Sradmiescie (delegatury | dzielnice innych gmin miejskich) v

Krok 1 - poczatek sekcji ,Dane Przedsiebiorcy”.

e sprawdz nazwe przedsiebiorcy zgodng z CEIDG/KRS;

e uzupetnij forme prawng i forme wtasnosci, jesli system tego wymaga;

e sprawdz date rozpoczecia dziatalnosci;

¢ zweryfikuj dane adresowe siedziby albo statego miejsca wykonywania dziatalnosci zgodnie z dokumentem
rejestrowym.

WAZNE - WARUNEK KWALIFIKOWALNOSCI

Dane dotyczace siedziby lub statego miejsca wykonywania dziatalnosci sa weryfikowane jako warunek
kwalifikowalno$ci do projektu. Sprawdz, czy wskazany adres jest zgodny z dokumentem rejestrowym i
spetnia warunki okreslone w Regulaminie.
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Grupa PFR
4.1. Dane kontaktowe i rejestrowe
| reermeaes —
5. Adres siedziby gtownej (KRS) / statego miejsca wykonywania dzialalnosci gospodarczej (CEIDG) @
Wojewddztwo
MAELOPOLSKIE ~
Powiat
Krakdw ~
Gmina
Krakdw-5rodmiescie (delegatury i dzielnice innych gmin miejskich) ~

Migjscowosd

Krakdw

Poczta

Krakdw

Kod pocztowy
31-510

Ulica

ul. Przyktadowa

Numer budynku
i

MNumer lokalu

[ np. 3

Mumer telefonu / telefondw

123 456 789

Poczta elektroniczna

0 kontakt@example.pl

NIF
© 1234567390

REGON
123456789

KRS
[ 000012 3456

Krok 1 - dane adresowe, kontaktowe i rejestrowe.

Uzupetnij brakujgce dane kontaktowe i rejestrowe, w szczegélnosci numer telefonu, adres e-mail, KRS lub
informacje dotyczace whasciwego rejestru - zaleznie od formy prawnej przedsiebiorcy.

POLA ZACIAGANE AUTOMATYCZNIE

Jezeli dane zostaty pobrane z rejestréw publicznych, system moze prezentowac je w polach wyszarzonych,
bez mozliwosci edycji na tym etapie.
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4.2. Osoba do kontaktu i osoba uprawniona do podejmowania decyzji

ympany/edit/540#step1-step
NIP
@ 1234567890

REGON
123456789

KRS
[ 0000123456

Spdtka/Fundacja/Stowarzyszenie wpisanale do rejestru 5adowego prowadzonego przez 53d Rejonowy:

[ np. Sad Rejonowy dia Krakowa-Srédmiescia w Krakowie

6. Osoba do kontaktu w sprawie projektu bedgca pracownikiem Przedsicbiorcy @

Imie i nazwisko

[ Anna Kowalska

Stanowisko

[ np. dyrektor

Telefon kentaktowy
[ 123 456 789

Adres e-mail

[ kontakt@example.pl

Dodaj ¢

7. Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Przedsiebiorcy @ @

Imig i nazwisko

[ Anna Kowalska

Stanowisko

[ np. dyrektor

Czy jestes osobg upowazniong do reprezentowania przedsiebiorstwa zgodnie z CEIDG lub KRS:

[ Nie

Dodaj ¢

——— 1
Krok 1 - dane osoby do kontaktu oraz osoby uprawnionej do podejmowania decyzji.

e w sekcji ,0soba do kontaktu w sprawie projektu” podaj imie i nazwisko, stanowisko, telefon oraz adres e-
mail;

¢ w sekcji ,Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Przedsiebiorcy” podaj
wymagane dane osoby lub 0s6b reprezentujgcych przedsiebiorstwo;

e wskaz, czy dana osoba jest uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa zgodnie z CEIDG lub KRS;

e jezeli zgodnie z CEIDG/KRS reprezentacja przedsiebiorstwa jest dwuosobowa, wprowadz dane obu 0sob;
kolejng osobe dodaj przyciskiem ,Dodaj osobe”.

WALIDACJA

System nie pozwoli przejs¢ dalej, jezeli wymagane dane osoby do kontaktu lub osoby uprawnionej
pozostang puste. W przypadku reprezentacji dwuosobowej uzupetnij dane obu wymaganych oséb.
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5. Krok 2 - Dane dotyczace wsparcia w ramach projektu

W tym kroku odpowiadasz na pytania stuzace potwierdzeniu danych przedsiebiorstwa i warunkéw
udziatu w projekcie. W wielu miejscach dostepne sg ikony z definicjami i instrukcjami - warto z nich
korzysta¢ przed udzieleniem odpowiedzi.

) o ©) ® OO

Danc = cyczce waparcla w ramach projeki DEKLARDWANE WEPARCIE O JAKIE APLIKLSE PRIEDSIEEORSTWG Démiadczenta Tgnely markesingowe: Zagcznik

Dane dotyczgce wsparcia w ramach projektu

1. Ubiegam sie o wsparcie w ramach projektu Akademia Automatyzacji Przedsiebiorstw Makroregion 5 (matopolskie, podkarpackie,
lubelskie). Zgtaszajac ched udziatu w projekcie Przedsiebiorco wnioskujesz o dofinansowanie ustug rozwojowych: szkolen (obligatoryjnie) i
doradztwa (nieobligatoryjnie) w zakresie kompetencji z obszaru wdrazania nowoczesnych technologii | automatyzacji procesow w
przedsiebiorstwie.

@ OTAK

2. Wielkos¢ przedsiebiorstwa
duze przedsiebiorstwo
(i ] O Srednie przedsiebiorstwo
O mate przedsiebiorstwo

O mikroprzedsiebiorstwo

3. Typ przedsiebiorstwa
2] O przedsiebiorstwo samodzielne (niezalezne)
o O przedsigbiorstwo partnerskie
O przedsiebiorstwo powigzane (zwigzane)

O przedsiebiorstwo partnerskie | powigzane

4. Kryterium dla JDG - liczbowe ograniczenie uczestnictwa w projekcie
O jestem whascicielem lub wiascicielky jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej niezatrudniajgcej pracownikdw (samozatrudniony/a)

O jestem whascicielem lub wiascicielkg jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej i zatrudniam pracownikdw (umowy o prace, umawy
zlecenia itd.)

O nie dotyczy

Krok 2 - poczatek sekcji dotyczgcej wsparcia.

e potwierdz ubieganie sie o wsparcie w projekcie;

e wskaz wielkos¢ przedsiebiorstwa zgodnie z danymi wykazywanymi w Zatgczniku 4 - jest to warunek
kwalifikowalnosci do projektu w danym naborze;

e okresl typ przedsiebiorstwa: samodzielne, partnerskie, powigzane albo partnerskie i powigzane;

e w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej wskaz wtasciwy wariant kryterium dotyczacego
zatrudniania pracownikow.

WAZNE - WIELKOSC PRZEDSIEBIORSTWA

Wielko$¢ przedsiebiorstwa ma znaczenie dla kwalifikowalnosci do projektu. OdpowiedZ w systemie musi
by¢ zgodna z danymi wykazanymi w Zatgczniku 4 - Oswiadczeniu o spetnianiu kryteriéw
przedsiebiorstwa.
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5.1. Dane finansowe, kryteria premiujgce i klauzule informacyjne

5. Status VAT @

Status VAT
O podatnik VAT czynny

O podatnik VAT zwolniony

O nie jestem zarejestrowany jako podatnik VAT

Mam prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT
TAK

NIE

6. Numer rachunku bankowego Przedsiebiorcy zgodny ze zgloszeniem w Urzedzie Skarbowym

L] | np. 20 1140 2004 0000 1234 5678 9012

Nazwa banku

np. Narodowy Bank Polski

7. Kryterium premiujgce nr 1 - Czy Przedsiebiorca korzystal ze wsparcia na podnoszenie kwalifikacji i na ustugi rozwojowe z Bazy Ushug
Rozwojowych w ramach FERS?
) O Nie korzystatem

o C Korzystatem

8. Kryterium premiujgce nr 2 - Czy Przedsiebiorca deleguje do wdzistu w Projekcie min. 1 pracownika bedgcege oscbg z
niepelnosprawnoscig?

e O NIE

Li] O TAK

9. Kryterium premiujgce nr 3 - Czy przedsiebiorca deleguje do udziatu w Projekcie min. 1 kobiete (pracownice)?
(>} O NIE
Li] O TAK

10. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Instytucji Zarzadzajgcej - Ministra wiasciwego do spraw Rozwoju Regionalnego. W
zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. .Akademia Automatyzadji Przedsigbiorstw Makroregion 5 (maltopolskie, podkarpackie, lubelskie)”,
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosd, tresé ponizszej klauzuli informacyjnej:

O TAK - przyjmuje ponizszg klauzule
O NIE - nie przyjmuje ponizszej klauzuli

Klauzula informacyjna Ministra wiasciwego do spraw Rozwoju Regionalnego:

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13§ 14 RODO , w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizadji zadan finansowanych ze Srodkdw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 , informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

Krok 2 - status VAT, rachunek bankowy i kryteria premiujgce.

e okresl status VAT oraz mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT;

e podaj numer rachunku bankowego przedsiebiorcy zgodny ze zgtoszeniem w Urzedzie Skarbowym oraz
nazwe banku;

¢ udziel odpowiedzi na pytania dotyczgce wczesniejszego korzystania ze wsparcia i kryteridw premiujgcych
- na ich podstawie przyznawane sg punkty wptywajace na miejsce na liscie rankingowej;

e zapoznaj sie z klauzulami informacyjnymi i zaznacz odpowiedzi wymagane przez formularz.

WAZNE - KRYTERIA PREMIUJACE

Odpowiedzi dotyczace kryteridow premiujgcych wptywaja na punktacje i kolejnos¢ na liscie rankingowe;j.
Podaj je prawidtowo juz przy pierwszym ztozeniu Formularza - jezeli dane potwierdzajgce kryterium nie
zostang wskazane na tym etapie, nie bedzie mozliwosci ich pdzniejszego uzupetnienia w celu uzyskania
punktéw. Jezeli odpowiedz na pytanie wymaga dodatkowych informacji, system moze wyswietli¢ kolejne
pole lub objasnienie.
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5.2. Informacje o pomocy de minimis

W dalszej czesci Kroku 2 znajduja sie pytania i oSwiadczenia dotyczgce pomocy de minimis. System
wskazuje okres, ktdrego dotyczy oswiadczenie, oraz umozliwia wskazanie, czy przedsiebiorca otrzymat taka
pomoc.

1. wartos¢ pomocy bytaby ustalana na podstawie ceny lub iloSci takich produktéw zakupionych od producentéw surowcow lub
wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzgce dziatalnoéé gospodarczg objete pomocy.
2. udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catodci producentom surowcdw.
9. przedsigbiorcg (w rozumieniu jednego przedsiebiorstwa) ktdry, w ciggu trzech petnych lat wstecz od daty wnioskowania otrzymat pomoc de
minimis w kwocie wyzsze] niz - 300 tys EURO.

10. przedsigbiorcy, ktory prowadzi dziatalnosc w sektorach wykluczonych 2 przyznania pomocy wymienionych w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) ) nr
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkgonowaniu Unii Europejskie] do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 2 15.12.2023). Przyjmuje do wiadomosci, ze pomocy de minimis nie udziela sig jelsi igcznie 2 inna pomod g udzislong
przedsigbiorcy w odniesieniu do tycy samych wydatkéw kwalifikowanych spowodowatoby przekroczenia dopuszczaine] wielkosci pomocy
okresiongj w przepisach majgcych zastosowanie przy udzieleniu pomaocy innej niz pomoc de minis

11. przedsiebiorcg, na krdrym cigzy obowizzek zZwrotu pomocy, wynikajgoy 7 decyzji Komisfi Europejskiej uznajgce] pomoc za niezgodng z prawem
oraz ze wspdinym rynkiem.

O NIE
O TAK

15. Oéwiadczam, Ze zgodnie z rozporzgdzeniem w zakresie pomocy de minimis obowigzujgcym na dzien ziozenia formularza
przedsigbiorstwo, ktdre reprezentuje w okresie od

20.08.2023

do

20 .08 2026

otrzymanc pomoec de minimis
O tak, otrzymano

O nie otrzymano

16. Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

Dswiadczam, ze zgodnie z obowiazujgcym rozporzadzeniem w okresie wskazanym w punkcie 15 przedsiebiorstwo, ktdre reprezentuje
otrzymato pomoc de minimis w lgcznej wartosci (PLN)

e

1j. stownie

co stanowi réwnowartose (EUR)

tj. stownie

Wrod Wersja robocza zapisana

Krok 2 - koncowa czesc¢ dotyczgca pomocy de minimis.

e wskaz, czy w wyswietlonym okresie przedsiebiorca otrzymat pomoc de minimis;

e jezeli pomoc zostata otrzymana, podaj tgczng wartos¢ w PLN oraz rownowartos¢ w EUR w polach
wskazanych przez system;

¢ po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji wybierz ,Dalej”.
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6. Krok 3 - Deklarowane wsparcie o jakie aplikuje
przedsiebiorstwo

W Kroku 3 okreslasz planowany zakres wsparcia dla przedsiebiorstwa. Przed wpisaniem kwot zapoznaj sie
z instrukcjami przy polach oraz zapisami Regulaminu.

‘ podczas rejestracji

® @ o ® © G

Yoz Wi ramach prajektu DEKLARDWANE WSPARCIE O JAKIE APLIKLSE PRIECEIEBIORSTWG Dewiadczenia Tgncky markesingowe: Zakqc

DEKLAROWANE WSPARCIE O JAKIE APLIKUJE PRZEDSIEBIORSTWO

1. Liczba pracownikéw planowanych do objecia wsparciem spetniajgcych kryteria Regulaminu

eo| :

2. Czy w trakcie procesu rekrutadji istnieje potrzeba szczegdlnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami? Jesli Tak to prosimy o
podanie jakich.
O Nie

QO Tak

3. Planowana przez Przedsiebiorce kwota wsparcia (100% ponoszonych kosztow) wynikajgca z Projektu i zatozen naboru: 17/ OPCJA |-
Maksymalna kwota wsparcia wynikajgca z Projektu, przypadajgca na Przedsiebiorce w przypadku wsparcia wytacznie szkoleniowego, 2/ OPCJA
Il - Maksymalna kwota wsparcia wynikajgca z Projektu, przypadajaca na Przedsiebiorce w przypadku wsparcia szkoleniowego i doradczego,

Frosimy o uwazne zapoznanie sie z zapisami Regulaminu i instrukejg wypetniania.

e o

4. Planowana przez Przedsiebiorce kwota dofinansowania (§3% ponoszonych koszréw) wynikajaca z Projektu i zalozen danego naboru.

Frosimy o uwazne zapoznanie sie z zapisami Regulaminu i instrukejg wypetniania.

© o]

5. kgczna maksymalna wysokosE widadu wiasnego konieczna do wniesienia w projekcie:

6. Informacje dotyczace wsparcia otrzymanego przez Przedsiebiorce przed zgloszeniem do Projektu: Czy Przedsisbiorca wypelnit i zlozyt
podpisany Profil potrzeb przedsigbiorstwa (kompetencyjny).
O NIE
O TAK

7. Wybar OPCJl wsparcia
O OPCJA | - wsparcie szkoleniowe

O OPCJA Il - wsparcie szkoleniowe i doradecze

Wersja robocza zapisana Dalej

Krok 3 - deklarowane wsparcie przedsiebiorstwa.

¢ podaj liczbe pracownikéw planowanych do objecia wsparciem, ktorzy spetniajg kryteria Regulaminu;

e wskaz, czy podczas rekrutacji potrzebne sg szczegolne usprawnienia dla oséb z niepetnosprawnosciami;
w przypadku odpowiedzi ,Tak” podaj ich rodzaj;

e wpisz planowang kwote wsparcia odpowiadajgcg 100% ponoszonych kosztow;

e wpisz planowang kwote dofinansowania - na ekranie system wskazuje 83% ponoszonych kosztow;

e odpowiedz, czy przedsiebiorca wypetnit i ztozyt podpisany Profil potrzeb przedsiebiorstwa
(kompetencyjny);

¢ wybierz opcje wsparcia: OPCJA | - wsparcie szkoleniowe albo OPCJA Il - wsparcie szkoleniowe i
doradcze.

Akademia Automatyzaciji Przedsiebiorstw | Instrukcja uzytkownika systemu | 14



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P ARP
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejsk
D = - " . Grupa PFR
WAZNE

Kwoty i wybrang opcje wsparcia wpisuj zgodnie z Regulaminem i instrukcjami przy polach. Pole dotyczace
wktadu wtasnego jest w systemie nieedytowalne.

7. Krok 4 - OSwiadczenia

Krok 4 zawiera oSwiadczenia dotyczgce udziatu przedsiebiorcy i pracownikow w projekcie. Przy kazdym
oSwiadczeniu wybierz odpowiedz , Tak” albo ,Nie” zgodnie ze stanem faktycznym.

REJESTRACJA

status rejestracji:
podczas rejestracji

O, ©) ® 0 O

Danc s yezce waparda w DEKLARDWANE WIPARLIE O [AKIE APLIKISE PRIECGIEESORSTIND Céaladczenia Tgncy markesingowe: z

Oswiadczenia

1. Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze w ramach Projektu planowane jest objecie wsparciem pracownikéw ujetych w sporzadzonym Profilu
potrzeb przedsiebiorstwa (profilu kompetencyjnym).
® TAK

O NIE

2. ]a, nizej podpisany, oswiadczam, ze uzyskanie wsparcia w ramach Projektu fgczy sie z wymogiem wniesienia wkiadu wtasnego w wysokosc
nie mniejsze] niz 17% kwoty wsparcia w formie wynikajgcej z umowy wsparcia, zawartej z Operatorem.
® TAK

O NIE

3. Ja, nizej podpisany, ociwiadczam, ze potencjalni uczestnicy-pracownicy nie uczestniczyli, nie uczestniczg oraz nie bedg uczestniczyli w
ustugach rozwejowych (np.: szkolenia, doradztwo, studia podyplomowe) w ramach niniejszego konkursu w projektach prowadzonych przez
innych Operatoréw, a wiec wezmg udziat wylacznie w niniejszym projekcie realizowanym w ramach Maboru: FERS.01.03-IP.09-003/25
«Kompetencje z automatyzacji dla ransformacji cyfrowej".

® TAK

O NIE

4. Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze Przedsiebiorstwo, ktére reprezentuje posiada zarejestrowane konto w BUR.
® TAK

O NIE

5. Ja, nizej podpisany, oiwiadczam, ze Przedsiebiorstwo, ktdre reprezentuje nie wykaze tego samego kosztu wsparcia w celu uzyskaniz
refundacji w ramach rdznych projektow/ przedsiewzied wspétiinansowanych ze srodkdw krajowych lub wspdlnotowych.

® TAK
O MNIE

Krok 4 - poczatek sekcji ,Oswiadczenia”.

WAZNE - KWALIFIKOWALNOSC

Oswiadczenia w tym kroku dotycza warunkow kwalifikowalnosci do projektu. Odpowiedz ,NIE” oznacza
niespetnienie danego warunku i brak kwalifikowalnosci do projektu. Jezeli Przedsiebiorca nie spetnia
wymaganych warunkéw, nie moze przesta¢ Formularza zgtoszeniowego.
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8. Krok 5 - Zgody marketingowe

W Kroku 5 system umozliwia ponowne zarzgdzanie zgodami dotyczacymi komunikacji marketingowej
i przetwarzania danych. Zapoznaj sie z trescig klauzul i wybierz odpowiedz zgodna ze swoja decyzja.
L, 2 & 6 9 (

Dane Freedsigaiarcy Dane dooyCegre waRarda w ramach projkTy DERLARDIWANE WSPARLIE O [AKIE APLIKLAE PREECGIEEIORSTIVG CEwiatezen Egncy markesngowe: 5

Zgody marketingowe

1. Klauzula marketingowa dla Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego 5.A.
® Tak - wyrazam zgode

O Nie - wyrazam zgody

KLAUZULA INFORMACYJNA - ZGODA MARKETINGOWA

W zwigzku z zainteresowaniem przez Pana/Pania, oferty Matopolskie] Agencji Rozwoju Regionalnego 5.A 7 siedzibg w Krakowie, ul Kordylewskiego 1°
31-542 Krakow, informujemy iz w przypadku wyrazenia zgody na przesytanie informacji marketingowej postanawia sie co nastepuje:

- Administratorem PanifPana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego 5.A. z siedzibg w Krakowie, ul. Kordylewskiego 1°
31-542 Krakow {dalej: MARR 5.A.), ktdra przetwarza Pani/Pana dane osohowe postaci: imienia i nazwiska, adresu e-mail, nr telefonu, nazwy firmy
adresu.

[

. Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktdrg moze sie Pani/Pan kontaktowat we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzani
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem moina sig kontaktowad w nastepujgcy sposdh:
5 listownie na adres: ul. Kordylewskiego 11, 31-542 Krakdw
o przez e-mail: iod@marr._pl
- Dane osobowe uzyskane przez MARR S.A. przetwarzamy w celu:

w

» marketingu bezposredniego ustug swiadczonych przez MARR SA, w tym w szczegdlnosci w zakresie moiliwosci pozyskania wsparcia z
Srodkdw europejskich, zaproszenia do wzigcia udzialu w projektach, konferencjach i innych dziataniach MARR 5.A, za pomocy Srodkd
komunikacji elektroniczne], stosownie do tresci przepisu art. 10 ust. 11 2 ustawy o 3wiadczeniu ustug drogg elektroniczng lub przy uzyci
telekomunikacyjnych urzgdzen koncowych oraz automatycznych systemow wywotujacych w rozumieniu ustawy Prawo telekomunikacyjne.

s

. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

- zgoda {podstawa prawna art. 6 ust. 1lit. a) RODO w zwigzku z art. 10 ust. 1§ 2 ustawy o Swiadczeniu ushug drogg elektroniczng) odnosnie danyc
w postaci adresu poczty elektronicznej przetwarzanej w zwigzku z udzielong zgodg w celu przesylania przez MARR S.A. informac
marketingowych.

- zgoda {podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w zwigzku z ustawg Prawo telekomunikacyjne) odnodnie danych w postaci numeru telefon
przetwarzanego w zwigzku z udzielong zgodg w celu przesytania przez MARR S.A. informacji marketingowych.

. Pani/Pana dane osobowe mogg byl przekazywane pracownikom oraz wspdlpracownikom MARR SA, organom panstwowym, organom ochron
prawne] (Palicja, Prokuratura, 53d) w zwigzku z prowadzonym postepowaniem oraz podmiotom, ktdrzy w imieniu MARR 5.A uczestniczg )
wykonywaniu innych czynnosci, w tym firmom zapewniajgcym MARR SA. dostawe ustug IT | obstuge prawng. W pozostatym zakresie MARR S.A. ni
przekazuje Pani/ Pana danych osobowych do odbiorcow w rozumieniu art. 4 pkt @ RODO. Dane osobowe mogg zostad ujawnione innym podmiotor
upowaznionym na podstawie przepisdw prawa.

mn

@

. Podanie danych w postaci adresu poczty elektroniczne] lub numeru telefonu w zwigzku z wyraZzeniem zgody na przesylanie informac
marketingowych jest dobrowolne, a takze z kazdej chwili osobie ktdra udzielita zgody przystuguje prawo do wycofania zgody. Cofniecie zgody ni
wplywa na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej wycofaniem.

=l

.MARR SA. w ramach prowadzonego postepowania nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych do pafstwa trzeciego ani do organizac
migdzynarodowej.
. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celdw okreslonych w punkcie 3.
. Na zasadach okreslonych w RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:
- dostepu do tresci swoich danych osobowych
» zgdania sprostowania danych osobowych
© zgdania usunigcia danych osobowych
: zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobawych
o wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
10. Ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza Pani/Pan, ie przetwarzanie danych osobowyc
narusza przepisy prawa
- Podanie danvch osobowvch iest dobrowolne. a konsekwencia odmowy ich nodania iest brak mozliwoéci otrzvmania informacii od MARR S.A.

Krok 5 - klauzula marketingowa.

oo

e wybierz ,Tak - wyrazam zgode” albo ,Nie - nie wyrazam zgody” przy klauzuli marketingowej;
e przeczytaj tres¢ klauzuli informacyjneyj;
e uzupetnij pozostate zgody widoczne w dalszej czesci ekranu, a nastepnie wybierz ,Dalej”.
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9. Krok 6 - Zatgczniki

Ostatni krok stuzy do uzupetnienia dokumentéw generowanych w systemie oraz do wgrania dokumentow
przygotowanych poza systemem.

e T TR

podczas rejestracji

® @ ® ® OR

Dane wapareia w DEMLARCMIANME WERARCIE O [AKIE APLIKIYE FRTEDEIEBIIRSTIVG Cefwtadrzenia Tgnly markesingowe -1

Zatgczniki

1. Zatgczniki generowane z systemu

Zatacznik 4 - OSWIADCZENIE O SPEENIANIU KRYTERIOW PRZEDSIEBIORSTWA

Uzupetnij zatgcznik

Zalacznik 6 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Uzupetnij zatgcznik

4, Zatacznik 3 - Formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa

wygeneru]j zalgcznik nr 3

2. Zakyczniki wgrywane przez przedsigbiorcg

Profil potrzeb Przedsiebiorstwa (kompetencyjny)

Dodaj plik Wybierz z dyskt

Dodatkowe zatgczniki @

Opisz, co znajduje sie w zatgczniku

Kritki opis zatacznika

Dodaj plik
Dodaj plik Wybierz z dysku

Dodaj plik

Wersjs robocza zapisana  [ERUFETEGGE LRV Dalej

Krok 6 - sekcja ,Zatgczniki”.

Zataczniki generowane lub uzupetniane w systemie

e Zalgcznik 4 - Oswiadczenie o spetnianiu kryteribw przedsiebiorstwa - wymagane: uzupetnij zatacznik; aby
go edytowac po wczesniejszym zapisaniu, ponownie wybierz przycisk ,Uzupetnij zatacznik”;

e Zalgcznik 6 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis - wymagane:
uzupehnij zalacznik; aby go edytowac po wczesniejszym zapisaniu, ponownie wybierz przycisk ,Uzupetnij
zalacznik”;

e Zalgcznik 3 - Formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa - wymagane: po uzupetnieniu krokow 1-6 wybierz
~wygeneruj zatgcznik nr 3”. System wygeneruje plik PDF, ktéry nalezy pobrac, podpisac, a nastepnie
wgrac¢ do systemu;

e  Profil potrzeb Przedsiebiorstwa (kompetencyjny) - wymagane: w sekcji ,Zatgczniki wgrywane przez
przedsiebiorce” dodaj wczesniej uzupetniony Profil w formacie Word lub PDF. Na tym etapie Profil nie
musi by¢ podpisany.
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9.1. Zatacznik 4 - OSwiadczenie o spetnianiu kryteriow przedsiebiorstwa

Po otwarciu Zalgcznika 4 czes¢ danych zostanie uzupetniona na podstawie informacji podanych wczesniej
w systemie. Uzupetnij pozostate pola wymagane w formularzu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez E PA R_ P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

Grupa PFR

Zafgcznik 4 do Regulaminu rekretagli F uczestnictwa w projekeie nr FERS.01.03-IR.05-0137/25

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU KRYTERIOW PRZEDSIEBIORSTWA

NAZWA
PRZEDSIEBIORSTWA ‘l PRZYKLADOWE PRZEDSIEBIORSTWO

oswiadcza, e jest

mikroprzedsighioreg
matym przedsicbiorcg
Srednim przedsigbioreg
duzym przedsigbiorcg
spedniajacym warunki okreslone w Zatsczniku 1 do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Jznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 | 108 Traktatu. (Dz. Urz.
JE L187 z 26.08.2014 r.).

1. NIP Przedsiebiorcy

1234567890

2. Data rozpoczecia dziatalnosci 1975-13-18
[zgodnie z dokumentem rejestrowym : miesiac/
rok)

3.Dane historyczne dot. statusu przedsiebiorey

Status przedsiebiorcy

{n — rok biezgoy)

mikroprzedsiebiorca

5tan na n-2 Stan na n-1 5Stan aktualny

maly przedsiebiorca

Sredni przedsiebiorca

A nrradeishinrns

Przyktadowy widok Zatgcznika 4.

SPRAWDZ DANE

Przed zatwierdzeniem zatacznika zweryfikuj dane automatycznie przeniesione z formularza oraz uzupetnij
wszystkie pola, ktére wymagaja recznego wpisania.
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9.2. Zatacznik 6 - Formularz pomocy de minimis

W Zatgczniku 6 rowniez czes¢ informaciji jest przenoszona z wczesniej uzupetnionych danych. Uzupeij pola,
ktorych system nie moze wypetni¢ automatycznie.

Fatacenik i 1 do mzporzadzenia Rady Minisirw 2 dria 17 paddziemika 2095 . (Dz. U poz. 1488}

Formutarz Informac)l przsdatawianych przy ubleganiu sl o pomoc de minimis

Stosuje 8k do pomocy de minimis udzislans| na Komis|l [UE) 2023/2831 2 dnla 13 grudnla

2023 r. w sprawle stosowanla art. 107 1108 Trakiatu o funkcjonowaniu Unil Eumpa]alle] do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 20251283
215.12.2023)
A Imaﬂa ﬂulw:mu ponnloll ktdremu ma by¢ Al
- lotem, ktdremu ma byt udzlelona pomac da minimi
1234567890 e
a) IdentyMkator podathowy NIF
g8 pdats wnlosl

2} Imig | nazwieko alba nazwa podmictu 2a) Imig | nazwizko BIDD NAZWS wnlosl

FRZYKLADOWE PRZEDSIEBIORSTWO

ul. Przykiadowa 1 3a) Adres misjsca zamleazkanla albo adres sledziby

31-000 Krakéw %

4) identyfkator gminy, w kidra] podmioct ma misjece
2amieszkanis albo sledzibgd)

reedelgbiorstwo paristwowe
DFW pa

D |#OnOoR0DOWS BROIKE SKArDU Panstwa

D Bpotka [sdnostki w ustawy z dnia 20 grudnia 1536 T. ¢
gospodarcs komunalna] (Dz. U. z 2021 1. poz. £79)

D podmiot, w stosunku do kiorego Skart Panstwa, jednostka lub
|ednoosobowa spafka Skarbu Panstws 83 kidra posisda]g takls Jak

dominujsey w rozumisniu przsplscw ustawy z anla 16 lufego 2007 . o ochronis konkuranc)l | konsumsnitw (Dz. U. 2
20241 pOZ 1616, Z pozn. Zm.}

D |ednostka saktora finanedw publicznych w rezumbsniu przeplecw ustawy z dnia 27 sleqpnla 2009 1. o fineneach
publicznych (Dz. U. z 2024+, poz. 1530, 2 podn. zm.)

[ nna {podac aka)

|1nna farma prawna (jaka?) 1

) WiBlKo 8¢ poumicty, Zgoanie 2 1 )i (UE) N 65172014 Z ania 17 CZerwea 2014 1. unz|geago
nigktdre rodzaje pomocy za zgodna Z rynkiem w t 107 1108 Trakiatu (Dz Urz UE L 187 z

36,08 2044, sir. 1, 2 pozn. zm )5}

71 mkropresdsisbiorcs

Przyktadowy widok Zatgcznika 6.

WSKAZOWKA

Formularz nalezy uzupeti¢ zgodnie z informacjami dotyczgcymi przedsiebiorcy oraz otrzymanej pomocy de
minimis. Nie pomijaj pol, ktére dotyczg sytuacji przedsiebiorstwa.
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9.3. Dokumenty wgrywane przez przedsiebiorce

W sekcji ,Zataczniki wgrywane przez przedsiebiorce” dodaj wymagane pliki. Dla dokumentéw dodatkowych
wpisz krétki opis zawartosci zatgcznika i wybierz plik z dysku.

¢ Profil potrzeb Przedsiebiorstwa (kompetencyjny) - nalezy obowiazkowo zatgaczy¢ wczesniej
uzupetniony profil w formacie Word lub PDF. Na tym etapie profil nie musi by¢ podpisany;

¢ dodatkowe wymagane zataczniki - m.in. sprawozdania finansowe za 3 lata, ZUS DRA lub Z06 za 3
ostatnie lata (takie same jak sprawozdania) oraz inne dokumenty, jezeli sg wymagane dla danego
przedsiebiorcy;

¢ kazdy dodatkowy plik opisz w polu ,Opisz, co znajduje sie w zatgczniku”, a nastepnie uzyj przycisku
.Dodaj plik”;

e formaty plikbw akceptowane w systemie to ZIP, WORD, PDF;

e maksymalna wielko$¢ wszystkich zatgcznikdéw 64 MB tj. wszystkich tgcznie zatgczonych plikow bez
formularz interaktywnych, przy wiekszych plikach system bedzie tadowat pliki dtuzej.

PRZED WYSLEANIEM

Samo uzupetnienie krokdw 1-6 nie jest wystarczajace. Przed wystaniem zgtoszenia trzeba koniecznie
wygenerowac, podpisac i zatgczy¢ podpisany Zatgcznik 3 - Formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa.
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10. Wystanie zgtoszenia do MARR

Po uzupetnieniu wszystkich krokéw i dodaniu wymaganych dokumentéw wykonaj koricowg kontrole
zgtoszenia. W momencie wysytania system ponownie waliduje zgtoszenie - sprawdza jego kompletnos¢ oraz
to, czy podane informacje i zatgczniki majg wymagany format. W przypadku wykrycia braku lub
nieprawidtowego formatu system wskaze elementy wymagajace poprawy przed wystaniem.

Lista kontrolna przed wystaniem
1 Wszystkie 6 krokéw formularza zostato uzupetnionych i zwalidowanych przez system.
L] Zatgcznik 4 zostat uzupetniony.
L] Zatgcznik 6 zostat uzupetniony.
1 Profil potrzeb Przedsiebiorstwa (kompetencyjny) zostat dodany w formacie Word lub PDF.

1 Dodano wymagane dokumenty dodatkowe, w tym wiasciwe dokumenty finansowe/statystyczne, jesli sg
wymagane.

L] Wygenerowano Zatgcznik 3 - Formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa.

L1 Zatacznik 3 zostat podpisany i podpisany plik zostat zataczony do systemu.

OSTATNI KROK
Dopiero po zatgczeniu podpisanego Zatgcznika 3 wybierz przycisk ,Wyslij do MARR".
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11. Zatacznik 5 i lista pracownikow

Po weryfikacji dokumentdw przedsiebiorstwa, a przed zawarciem Umowy wsparcia, w systemie nalezy
uzupetni¢ dane pracownikéw delegowanych do udziatu w Projekcie i przekazac ich Formularze zgtoszeniowe
- Zalgcznik nr 5 do Regulaminu.

WAZNE

Zalgcznik 5 dotyczy kazdego pracownika delegowanego do Projektu. Dokument pracownika powinien by¢
podpisany w sposob wymagany w systemie. Jezeli pracownik nie posiada kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, system dopuszcza wgranie skanu formularza podpisanego odrecznie; postepuj zgodnie z
komunikatem widocznym przy danym pracowniku.

Nalezy pamietac, ze Plastikowy e-dowdd (dowdd osobisty wydany po 4 marca 2019 r. z warstwa
elektroniczng) daje mozliwosci podpisywania do 5ciu dokumentéw miesiecznie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w aplikacji mObywatel.

Ponize] i€ Formularz ik, kiGrzy wezmg jekcie (2 S do e For pracownika podpisue pracownik podpi W przypadicu owalifikowanego, ¢ wwers] papierowe],
a j pepieranejz

DANE ZANONIMIZOWANE

Peje
T

Weraj podpisany pik

Lista pracownikéw delegowanych do Projektu i obstuga Zatagcznika 5.

11.1. Dodanie pracownika i obstuga Zatacznika 5

PRZED ZAWARCIEM UMOWY

Lista pracownikow i podpisane Formularze zgtoszeniowe pracownikow sa elementem dokumentaciji
potrzebnej do zakonczenia rekrutacji i przygotowania Umowy wsparcia. Dokumenty dodatkowe dotyczgce
kwalifikowalnosci pracownika nalezy przekaza¢ zgodnie z Regulaminem i komunikatami Operatora.

W tej zaktadce (Lista ustug) system prezentuje limit wynikajacy z Umowy oraz liste osob delegowanych do
udziatu w Projekcie. Aby wprowadzi¢ nowa osobe, wybierz przycisk ,Dodaj pracownika”.
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[ rexd DANE ZANONIMIZOWANE
TABELA Suma ustug wyptaconych kwot dla przedsiebiorstwa
ID Ustugi dia danego NIP-u w danej écieice Kwota kwalifikowalna Kwota refundacji Kwota razem
Sortn g oy R i prese e oo . 000z
LT preyenany Precasgbiorsons 20000z . r—
P——
P — I R———— 5 a0 reguiminy) Formusar praconnica podise pracaurik podpsem — ormuias ust st pocpisany  wers papirowe eskanons
orite croe destarczony o MARR pocac i aers poeron)  podpisem radyegrom.

Wyszukiwanie

Lp. 7 imiePracoumika Nazwisko Pracownika Numer pesel/data urodzenia Zalganics Opge

Lista pracownikéw przed dodaniem pierwszej osoby.

Home / Lista ustug / Zarzgdzanie pracownikiem

Imie pracownika
Mazwisko pracownika
MNurmer PESEL pracownika

Brak numeru pesel
O

Formularz dodawania pracownika.

1. Wpisz imie i nazwisko pracownika.

Podaj numer PESEL. Jezeli osoba nie posiada numeru PESEL, zaznacz opcje ,Brak numeru PESEL”".
3. Wybierz ,Zapisz”. Po zapisaniu pracownik pojawi sie na liscie.

tp. 1 Imig Pracownika Nazwisko Pracownika Numer pesel/data urodzenia Zatgeanik 5 Opde
G |DANE ZANONIMIZOWANE | Edycia

Pracownik dodany do listy - mozliwo$¢ wgrania podpisanego Zatacznika 5.

w kolumnie ,Zatgcznik 5” wybierz ,Wgraj podpisany plik” i dodaj podpisany Formularz zgtoszeniowy
pracownika;
jezeli dane pracownika wymagajg korekty, skorzystaj z przycisku ,Edycja”.

WAZNE

Zalgcznik 5 nalezy przekazac dla kazdego pracownika delegowanego do udziatu w Projekcie. Zasady
podpisania i przekazania dokumentu sg wskazane w komunikacie systemowym przy liScie pracownikow.
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11.2. Zatwierdzenie rejestracji
MR @rzmniejzadonke @ Zwigkszccionks M Skalaszarosc @ Negatyw D Reser  Zmisfihzsie Vylogu

Rekrutacja do Sciezki Akademia Automatyzacji Rekrutacja do Sciezki AAP
Przedsiebiorstw

a rejescraca

ularza zgloszeniowego: 20260821

umows jest w trakeie prayget

Jjeta wsparciem: 4

Widok systemu po zatwierdzeniu rejestraciji.

Po zakonczeniu oceny i zaakceptowaniu dokumentacji status rejestracji zmieni sie na ,zatwierdzona
rejestracja”. W panelu przedsiebiorcy pojawia sie kolejne kroki zwigzane z przygotowaniem i podpisaniem
Umowy wsparcia.
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12. Zawarcie Umowy wsparcia

12.1. Daty zwigzane z Umowa

REJESTRACJA

status rejestracji:
zatwierdzona rejestracja

© ® ©) O 60 0 @ O

Dane Prrcdsighiarcy Dane dotyczace weparcia w ramach projekns DELARCIVIANE WEPARCIE O JAKIE APLIKLJE PRIEDSEBIIRSTWG Déwadcenia  Zgodymarkmingowe  Zogomiki Doty wrane zumons  Umowa | zaiqemik

Daty zwigzane z umowg

Data rejestracji Przedsiebiorstwa

21.08.2026 13:07

Data pierwszej weryfikacji ziozonego Formularza zgloszeniowego Przedsicbiorstwa

25.08.2026 05:01

Data ostatniej weryfikacji zbozonego Formularza zgloszeniowego Przedsisbiorstwa

25.08.2026 05:01

Data udostepnienia umowy dla Przedsigbiorstwa

dd.mm.rrrr

Data pierwszego otrzymania umowy podpisane] przez Przedsiebiorstwa

dd.mm.rrrr

Data ponownego otrzymania umowy podpisanej przez Przedsiebiorstwa

dd.mm.rrrr

Ostateczny termin dostarczenia dokumentow

dd.mm.rrrr

Data podpisania umowy przez MARR 5.A.

dd.mm.rrer

Data obowigzywania umowy

dd.mm_rrrr —2--

Sekcja ,,Daty zwigzane z umowag”.

System prezentuje daty kolejnych czynnosci zwigzanych z zawarciem Umowy, m.in. date rejestracji,

weryfikacji dokumentow, udostepnienia Umowy, otrzymania podpisanej Umowy i podpisania jej przez MARR.

Pola te majg charakter informacyjny i sg uzupetniane w toku obstugi zgtoszenia.
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12.2. Umowa i dokumenty do podpisu

REJESTRACJA

status rejestracji:
umowa udostepniona
dostarczono czes¢ nodnisanvch olikdw

DANE ZANONIMIZOWANE

® ® 66 6 o 0

Danc Pracdsighiarcy Dine dotycrace wesparcks wramach projns DEMLARCWUANE WEFARCIE O JAKIE APLIKLYE PRIEDSEEIORSTING Déwiadcoerda  Zgodymarkesingowe  Zoljomikl  Dary Twagzane Tumons  Umowa | 2ok

&

Umowa i zatgczniki

Wyswiet udostepniong umowe

Wgraj podpisany plik

Formularz zgtoszeniowy Przedsigbiorstwa
Wyswied plik formularza

Pobierz plik podpisany przez Gebie

Zatgcznik 4 - OSWIADCZENIE O SPEENIANIU KRYTERIOW PRZEDSIEBIORSTWA

c
=)
0

Wyswietl plik zatgcznika

Weraj podpisany plik

Poczatek sekcji ,Umowa i zatgczniki”.
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Podpis formularza zgtoszeniowego Przedsiebiorstwa X

W tym migjscu mozesz przestac podpisany plik formularza zgtoszeniowego Przedsiebiorstwa.
Wybierz, w jaki sposdb podpisates plk:

Wybierz opje v

Zawsze podpisuj plik pobrany bezposrednio z systemu!

Pabierz plik zrodowy do podpisu VGGG RIS

Po zatadowaniu wszystkich wymaganych plikaw na gorze pajawi sie pasek z takim komunikatem i prosba o
przestanie plikdw do MARR. Dapiero po kliknieciu przycisku "wysli do MARR" s3 one widoczne dla Operatorai
mozliwe do weryfikagi.

Anuluj przystanie podpisu dokumentu

Dalsza cze$¢ sekcji ,Umowa i zataczniki”, w tym Zatacznik 8.

Wyslij podpisany plik
w sekcji ,Umowa” wyswietl dokument udostepniony przez Operatora;

pobierz dokument przeznaczony do podpisu bezposrednio z systemu;

sprawdz dokumenty rekrutacyjne udostepnione w sekcji oraz uzupetnij te, ktére system oznacza jako
edytowalne;

Zakacznik 8 - OSwiadczenie o aktualnosci danych zawartych w Formularzu zgtoszeniowym
przedsiebiorstwa - nalezy uzupetni¢ na tym etapie.
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Zatacanik 8 0 Regulaming rehrutac | uczesiniciwa w projekcia ne FERS 01.03-1P.03-0137/25
_OSWIADCZENIE O AKTUALNOSCI DANYCH ZAWARTYCH W FORMULARZY PRZEDSIEBIORSTWA

NAZWA
PRZEDSIEBIORSTWA

DANE ZANONIMIZOWANE

NIF

i mikro, matego lub érednlega ‘

Sz obresie od moments wopeln % i Sl v o
SZedsiebiorstwa do momentu nia Umol i 2misnie Ulegh; mormasis oty c2ane Spaitiant Rryter b
Soamisioyen presz Mk, m é’ﬁ smdm;.‘? ;Szpads\eblcm:e “‘

[0 [ome [o]

2. O#wiadczenie w 2akrssle spetniani kiy ds minimis ‘

21 w akresic od momenty wypetnienia preez Presdsisbions w formie elekiniozne] Fomularza zgivszerionego
¥ressiebiorstua oo moment podpisania Umowy wparcia Zmianie uiegly informacje dotyczace uzyskania pomacy de
minimis przez jedne przedsiebiorstwo?

HE | a ITM_ | o |mEDszv | O ‘

£

EX 2y Informacyl praez |

Szy w okresie od momentu rmie. : m
S 20 0rStwS 00 MOMENtL! BOUPLEan S LInowy Wiparss smiame Sy inne
1a etapie reloutaci?

NIE I =] | TS | d ‘
Jwaga: W przypacku zmiany warankew, o KiBrych mowa w niniejszym ofwiadezeniu w okresie od daty Fozenia
>adpisu przez Przedsiebioroe 6o dnia podpisania umowy przez MARR S A., Przedsiebiorea zobowiazanym jest
siezwtocznie poinformaa MARR S A

Jedi sytuscia w zskrasie spefniania knyleridw otrzymania pomecy de minimis przes Prasdsiskioros uiegéa zmisnie,
jest wypetnic dotyczace pomocy de minimis oraz Formularz

sbiegania sie o pomoe de minimis | przeste do Operstora wcelu wenyfikaci. Jei zmiznie ulegly jakiskohviek

nformacie dot. jest wypeinié: ponownie Farmularz zgfosceniony |

srzestat do Operatora w celu weryfikaci. |
ZAPISZ FORMULARZ

(podpis | piscare aschy upewsnione] da reprezsriware
micjscowni i data) praedsigbiarswa zgodnie £ dokumeniem reesiawym)

| smrimcn »

ey

i riay it it

Przyktadowy widok Zatagcznika 8 - Oswiadczenia o aktualnosci danych.

SPRAWDZ AKTUALNOSC DANYCH
W Zatgczniku 8 potwierdz, czy informacje przekazane na etapie rekrutacji pozostajg aktualne. Jezeli
nastgpita zmiana, postepuj zgodnie z trescig formularza i przekaz Operatorowi wymagane informacje.

12.3. Przestanie podpisanej Umowy

DANE ZANONIMIZOWANE

Wybierz, w jaki spostb podpisates plik:

Plik podpisany podpisemn kwalifikowamy v

Skorzysta] z kwalifikowanego podpisu elektronicznego (pamietaj, 2e osoby, kudre posiadajg dowdd osobisty
wydany po 4 marca 2019 r. z warstwg elektroniczng w aplikacji mObywatel dysponujg 5 takimi podpisami
miesiecznie; w razie braku podpisu kwalifikowanego formularz nalezy podpisac odrecznie). Nastepnie zatgcz
podpisane pliki.

Zawsze podpisuj plik pobrany bezposrednio z systemu!

Pobierz plik Zrodtowy do podpisu R Rl =T YIS

Po zatadowaniu wszystkich wymaganych plikdw na gorze pojawi sie pasek z takim komunikatem i prosba o
przestanie plikdw do MARR. Dopiero po Kliknigciu przydisku "wyslij do MARR" 53 one widoczne dla Operatora i
mozliwe do weryfikadji.

Anuluj przystanie podpisu dokumentu

Okno przesytania podpisanego pliku Umowy.

1. Wybierz sposob podpisania dokumentu wskazany w oknie systemu.
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Pobierz plik zrodtowy do podpisu bezposrednio z systemu.
Podpisz dokument zgodnie z zasadami wskazanymi w komunikacie systemowym.
Wybierz ,Dodaj podpisany plik” i zatagcz dokument.

Potwierdz, ze przesytany dokument posiada wymagany podpis. Po przestaniu plik bedzie widoczny dla
Operatora do weryfikaciji.

a M wDd

WAZNE - DOKUMENTY DO ZAWARCIA UMOWY

Dokumenty wygenerowane z systemu nie wyczerpujg katalogu dokumentéw koniecznych do przekazania
Operatorowi przed zawarciem Umowy. Informacje o petnym zakresie dokumentoéw wymaganych w danym
przypadku Operator przekazuje kazdorazowo przy udostepnieniu Umowy.

12.4. Umowa podpisana przez MARR, zaswiadczenie de minimis i aneksy

REJESTRACJA

status rejestracji:
umowa podpisana

DANE ZANONIMIZOWANE

O @ & O 66 6 O 0

ichiarcy Dianc dotyczace waparcia w ramach projek DEKLARTWAANE WEFARCIE O JAKIE APLIKLYE FRIEDSEBIIRSTNG Ofwadcenia  Zgedymarketingowe  Zoomiki Dy owepmaneTumows  Umowa | zaigomik

Umowa i zatgczniki

Wyswiet udostepniong umowe

(=
=|
5]
5

e el Vel Plik zostat potwierdzony. Data potwierdzenia: 2026-08-25

e e e s L plik zostat potwierdzony. Data potwierdzenia: 2026-08-25

Formularz zgtoszeniowy Przedsiebiorstwa

Wiyswiet plik formularza

GelE el Ll VR AR E I ik zostat potwierdzony. Data potwierdzenia: 2026-08-25

Widok Umowy po podpisaniu przez MARR.

Akademia Automatyzacji Przedsiebiorstw | Instrukcja uzytkownika systemu | 29



B PARP

Grupa PFR

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zarzadzanie zaswiadczeniami de minimis - podpisuje MARR S.A.

Zaswiadczenie z dnia 2026-08-25 09:10:30

Ll s S EE LVl Flik zostat potwierdzony. Data potwierdzenia: 2026-08-25

Lista anekséw do umowy

Brak anekséw dla tej umowy

Miejsce pobrania zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz lista anekséw do Umowy.

e po podpisaniu Umowy przez MARR w sekcji ,Umowa” pojawi sie mozliwos$¢ pobrania dokumentu

podpisanego przez Operatora;

e zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis bedzie dostepne w sekcji ,Zarzadzanie zaswiadczeniami
de minimis”;

e ewentualne aneksy do Umowy beda zamieszczane w sekcji ,Lista anekséw do umowy”.

PO PODPISANIU UMOWY
Po zawarciu Umowy Operator nadaje przedsiebiorstwu ID wsparcia. Numer ten jest wykorzystywany przy
zapisie uczestnikéw na Ustugi rozwojowe w BUR.

13. Zgtoszenie Ustugi rozwojowej

Po zawarciu Umowy wejdz do modutu ,Ustugi” i utworz nowe zgtoszenie. Karta Ustugi musi zostaé
zaakceptowana przez MARR w e-systemie przed dokonaniem zapisu uczestnikow na Ustuge w BUR.

Aby rozpoczgt zgtoszenie, w panelu gtdbwnym wybierz kafel ,Ustugi rozwojowe - Dodaj nowg ustuge
rozwojowg” albo pozycje ,Ustugi” w menu po lewej stronie.

m @Zmniejsz czcionke @ Zwigksz czcionke Wi Skala szaroici  @Negatyw D Reser  Zmienhasio  Wyloguj

# Stronagiowna

msp Rejestracje Zgody marketingowe

Rejestracje
Umozliwia zarzadzanie zgodami marketingowymi

Zgody marketingowe

Ushugi
= Ushugi rozwojowe

Wyswietla listg Twoich rejestracii i umoziwia nowq rejestracje ‘
Baza wiedzy ‘

e ‘

Baza wiedzy

Panel gtéwny przedsiebiorcy - miejsce rozpoczecia nowego zgtoszenia Ustugi.

TERMIN

Pierwszg Ustuge rozwojowa nalezy zgtosi¢ w e-systemie w terminie wynikajgcym z Regulaminu. Zgodnie
z aktualnym zestawieniem termindw - w ciggu 15 dni kalendarzowych od zawarcia Umowy wsparcia. Nie
zapisuj uczestnika na Ustuge w BUR przed jej akceptacjg przez MARR.
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13.1. Nowe zgtoszenie na Ustuge

Formularz zarzgdzania ustuga

Status zgloszenia: wersja robocza

Zapisu na wybrang ustuge w Bazie Ustug Rozwojowych mozna dokonad po akceptaci MARR, w innym przypadku ustuga zostanie uznana za niekwalifikowang i
nie bedzie mozliwosci zrefundowania poniesionych kosztéw w ramach projektu.

1. W ramach, ktérej ze Sciezek wsparcia zgtaszasz ustuge do dofinansowania

® Akademia Automatyzacji Przedsicbiorstw - Makroregion 5 {matopolskie, podkarpackie, lubelskie)

'

2. Informagje na temat zgf 18 ustugi r j j
1. Czy ustuga, w krdrej cheesz wzigt udziat jest zamieszona w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR)?

o O Mie, nie jest zamieszczona w BUR

O Tak, jest zamieszczona w BUR

2. Numer ustug rozwojowej:

3. Nazwa ustugi rozwojowe]:

Dane pracownika/dw, ktéry/rzy malja wzigé udziat w ustudze rozwojowej

Poczatek Formularza zarzadzania Ustuga.

1. Wskaz Sciezke wsparcia, w ramach ktérej zgtaszasz Ustuge.
2. Potwierdz, czy Ustuga jest opublikowana w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR).
3. Podaj numer Ustugi oraz jej nazwe zgodnie z Kartg Ustugi w BUR.
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13.2. Uczestnicy Ustugi

3. Nazwa uslugi rozwojowej:

Dane pracownika/dw, ktdry/rzy malja wzigé udziat w ustudze rozwojowej

Ponizsze dane nalezy podac dla kazdej osoby, ktdra ma wzigc udziat w zglaszane]j ustudze z ramienia firmy.

1. Imie pracownika

2. Nazwisko pracownika

3. Numer PESEL pracownika
© o |

Brak numeru pesel

4. Nazwa stanowiska, na ktdrym zatrudniony jest pracownik

5. Forma zaangazowania pracownika

e o

pracownik w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, z p6Zn. zm.) v |

6. Czy zostat przestany zat. 5 do Regulaminu od wyzej wymienionego pracownika tj. Formularz zgloszeniowy pracownika oraz oswiadczenie uczestnika
projektu?

e O Nie

[; ] O Tak
7. Pracownik nie bral, nie bierze i nie bedzie brat udziatu w niniejszej ustudze rozwojowe]j oraz nie bedzie/g uczestniczyé w innych ustugach rozwojowych

{np.: szkolenia, doradztwa, studia podyplomawe) w ramach niniejszego konkursu w projektach prowadzonych przez innych Operatorow, a wiec wezmie

udziat wytgcznie w niniejszym projekcie realizowanym w ramach konkursu .Kompetencje z automatyzadji dla transformacji cyfrowej”.

[>] O NIE, to znaczy Pracownik brat udzial, bierze udziat lub bedzie brat udziat

e ) TAK, to znaczy Pracownik nie brat, nie bierze i nie bedzie brat udziatu

8. Uzasadnienie potrzeby realizacji danej ustugi zgodnie z profilem potrzeb Przedsiebiorcy

Dane pracownika zgtaszanego do udziatu w Ustudze.

e podaj dane kazdego pracownika, ktéry ma uczestniczy¢ w zgtaszanej Ustudze;

e wskaz forme zaangazowania pracownika i potwierdz przekazanie Zatgcznika 5;

e udziel odpowiedzi na pytania dotyczgce udziatu pracownika w innych formach wsparcia;
e uzasadnij potrzebe udzialu w Ustudze w odniesieniu do Profilu potrzeb przedsiebiorstwa;
e jezeli w Ustudze bedzie uczestniczy¢ wiecej osob, uzyj przycisku ,Dodaj pracownika”.
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13.3. Dane Dostawcy, Karta Ustugi i budzet

‘ i

Dodaj pracownika ‘

4. Mumer NIP planowanego ustugodawcy ustug

o o |

5. Karta ushugi rozwojowej
@  Dodsjplik Wybierz z dysku
Dane dotyczgce ustug rozwaojowych

1. Kwota z karty ustugi rozwojowej
e o |

2. Kwota kwalifikowana w projekcie na osobe

| |

3. Kwota kwalifikowana dla Przedsiebiorstwa za ustuge

e o

Przedsiebiorco, udziat w zglaszanej przez Ciebie ustudze spowoduje przekroczenie przyznanego Ci limitu wsparcia na przedsiebiorstwo tj. 130 000,00 z
Pamietaj, ze kwote ponad ten limit bedziesz musiat pokryc z wdasnych Srodkadw.

4. taczny planowany przez Przedsiebiorce koszt ustug rozwojowych mozliwy do przedstawienia w projekeie (tzw. limit koszréw ustug rozwojowych)

©  130000,00

5. Suma ustug zaakceprowany dla przedsiebiorstwa

e ¢

6. Kwota za osobogodzine z karty ustugi rozwojowej

(7]

7. Kwota za osobogodzing kwalifikowalna w projekcie

8. Kwota dofinansowana za oscbogodzine w projekcie

Dane Dostawcy, Karta Ustugi i cze$¢ finansowa zgtoszenia.
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5. Suma ustug zaakceptowany dla przedsiebiorstwa

@ o

6. Kwota za osobogodzine z karty ustugi rozwojowej

7. Kworta za osobogodzine kwalifikowalna w projekcie

2. Kwota dofinansowana za osobogodzine w projekcie

9. Data rozpoczecia ustug

dd.mm.rrrr [w] |

10. Data zakoriczenia ustug

O | dd.mm.rrrr w] |

11. Liczba godzin ustugi
e o

12. Czy usluga rozwojowa jest doradztwem biznesowym
2 Nie
O Tak

Oswiadczenia Przedsiebiorcy
1. Oswiadczam, ze dane zawarte w zgtoszeniu ustugi s3 zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

O Nie

O Tak
2. 2.10.2. Oswiadczam, ze jestemn Swiadomy(-ma) cdpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.
) Nie
O Tak

Wersja robocza zapisana  [RUSSIRs YRR

Terminy Ustugi, liczba godzin i oswiadczenia przed wystaniem zgtoszenia.

podaj NIP planowanego Dostawcy Ustugi;

zalacz aktualng Karte Ustugi pobrang z BUR;

uzupehij kwoty zgodnie z Kartg Ustugi i limitami wynikajgcymi z Umowy oraz Regulaminu;
podaj kwote za osobogodzine, date rozpoczecia i zakonczenia Ustugi oraz liczbe godzin;
wskaz, czy zgtaszana Ustuga jest doradztwem biznesowym;

przeczytaj oSwiadczenia i zaznacz odpowiedzi zgodne ze stanem faktycznym:;

zapisz wersje robocza albo wybierz ,Wyslij do MARR”.

LIMITY

System poréwnuje wprowadzane kwoty z limitami wynikajacymi z Umowy. Komunikat o przekroczeniu
limitu oznacza, ze czes¢ kosztu moze pozosta¢ poza kwotg kwalifikowana/refundowana. Przed wystaniem
sprawdz wyliczenia.
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13.4. Lista Ustug i status zgtoszenia

A8 Zgtoszenie na ustuge pn.: Al &8 Zgtoszenie na ustuge pn.: Al2

00767 LIARR 730 & iz ustuge

Data zgl DANE ZANONIMIZOWANE

Numer usiugi:  2024/11/07/116412/2401000

[ARB) Nazwa ustugi nie zostata podana

Status:  wersja robocza

Zgroszenie jest w wers]i robocze, nalezy je uzupeknié | przestac do MARR

|DANE ZANONIMIZOWANE
() Dot. umowy FERS.01.03-1P.00-0137/25_MARR/AAP/66/2026

TABELA Suma ustug wyptaconych kwot dla przedsiebiorstwa

Kwota kwalifikowalna Kwota refundacj Kwota razem

DANE ZANONIMIZOWANE

80000002 0002 0002t

2024/11/04/116412/2395259 60000002 0002 0002
‘Suma ustug wyptaconych kwot dia przedsigbiorstwa 140 000,002 0,002 0,002

LIMIT przyznany Przedsigbiorstwu 130000,002 - 107.900,00 2

Przekroczenie LIMITU ~10000,00 2

Lista zgtoszonych Ustug - przyktadowe statusy i dostepne operacje.

e _wersja robocza” - zgtoszenie nie zostato jeszcze wystane; wybierz ,edytuj zgtoszenie”;

e oczekuje na weryfikacje” - zgtoszenie zostato przekazane do MARR;

e  zaakceptowano” - MARR zaakceptowat zgtoszenie; mozna przejs¢ do zapisu pracownika na Ustuge w
BUR i realizacji Ustugi;

e przy zaakceptowanej Ustudze dostepny jest réwniez przycisk ,Stwérz nowa refundacje”, uzywany po
zakonczeniu Ustugi do przygotowania rozliczenia.

BUR
Przy zapisie uczestnika na zaakceptowang Ustuge w BUR wykorzystaj wiasciwy numer ID wsparcia.
Zapis na Ustuge przed akceptacjg MARR moze spowodowac uznanie kosztu za niekwalifikowalny.

13.5. Zapis pracownika na zaakceptowang Ustuge w BUR

Po zaakceptowaniu zgtoszenia Ustugi przez MARR na kafelku Ustugi dostepny jest przycisk ,Zgtos
pracownika na ustuge w BUR”.
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A8 Zgtoszenie na ustuge pn.: Nazwa 1

Status: zaakceptowano

Igtoszenie zaakceptowane przez MARR, zapisz pracownikow na ustuge i zrealizuj ustuge
Data zgioszenia:  24-08-2026

Mumer ustugi: Ustuga 1

Kwota kwalifikowana w projekcie: 50 000,00 zt

Kwota brutto kwalifik dla Pr iebiorstwa za ustuge: 100 000,00 zt
Liczba Pracownikéw, ktGra zostanie objeta wsparciem: 2

wySwiet] zgioszenie || WYCOFA] ZGLOSZEMIE || Zghos pracownika na usiuge w BUR | Stwirz nows refundade

Zaakceptowana Ustuga - przycisk ,,Zgto$ pracownika na ustuge w BUR”.

1. Sprawdz, czy status zgtoszenia Ustugi to ,zaakceptowano”.
2. Wybierz ,Zgto$ pracownika na ustuge w BUR”.
3. System przekieruje Cie do strony logowania Bazy Ustug Rozwojowych.

< > C © parp.go (3847 L OWN @ @ =
Produkt parp.gov.pl Dostawcyusiug | Pozostale |
Baza Ustug [ ]
Jakiej ustugi szukasz? i
A Rozwojowych Je Q Infolinia 801 332 202 i - Zaloguj sie

Wyszukiwanie zaawansowane

KATEGORIE UStUG Vv KORZYSTANIE Z BAZY v AKTUALNOSCI | ARTYKULY v DOFINANSOWANIE v STREFA DLA DOSTAWCOW USLUG v

Strona giéwna > Logowanie

Logowanie

Zaloguj si¢ do Bazy Ustug Rozwojowych
Zaloguj sig do Bazy Ustug Rozwojowych

Jedli nie masz jeszcze profilu zaufanego, zobacz jak
mozesz go zatozyé
Jestes tu pierwszy raz? Kliknij, zeby zatozy¢ konto

Po wybraniu przycisku system przekierowuje do logowania w BUR.

WAZNE
Zapis uczestnika na Ustuge jest wykonywany w BUR. Samo zaakceptowanie Ustugi w systemie
Operatora nie oznacza zapisania pracownika na Ustuge w Bazie Ustug Rozwojowych.

14. Wniosek o refundacje

Po zakonczeniu Ustugi rozwojowej rozliczenie przygotowuje sie z poziomu zaakceptowanej Ustugi. Na liscie
Ustug wybierz ,Stworz nowa refundacje”. Formularz jest powigzany z konkretng Ustugg i prowadzi przez
kolejne kroki.
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TERMIN NA ROZLICZENIE
Whiosek o refundacje wraz z dokumentami rozliczeniowymi nalezy przekazaé w e-systemie w terminie 5
dni roboczych od zakonczenia realizacji Ustugi rozwojowej.

14.1. Krok 1 - podstawowe informacje i koszty Ustugi

Formularz zarzgdzania refundacjg

Dot ustugi o numerze 2024/11/07/116412/2401000

l Przejdz do powigzanej ustugi l

&5

@ ©) ©

Frdsewe Informarie doeyerace whinzhu o refundacit usiugl ¥wiadczena prandsighinery doryrzace rasiczans usugl ZALACTOME DORUMENTY ROZUICZENITWE Wirinsek o Pefunacit - padsumowanie

Podstawowe informacje dotyczgce wniosku o refundacje ustugi
Dane podstawowe:

Data wptywu rozliczenia ustugi

l Wniosek nie zostat przestany

DANE ZANONIMIZOWANE

T

sciezka wsparcia

Akademia Automatyzadji Przedsigbiorstw - Makroregion 5 (matopolskie, podkarpackie, lubelskie)

status wniosku o refundacje
[

DANE ZANONIMIZOWANE

DANE ZANONIMIZOWANE

DANE ZANONIMIZOWANE

DANE ZANONIMIZOWANE

JOUOUOOL

l 2024110711641 2/2407000

Koszty rozliczanej ustugi:

R R i G R

Krok 1 Wniosku o refundacje - dane podstawowe powigazane z Ustuga.
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DANE ZANONIMIZOWANE

Koszty rozliczanej ustugi:

Data wystawienia faktury:

l dd.mm.rrrr o |

Numer faktury:

Numer KSEF:
I |

Kwota faktury:
°| |

Kwota kwalifikowana dla Przedsiebiorstwa za ustuge
l 0 000,00 ]

Data rozpoczecia ustug

l 2026-08-25 ]

Data zakoriczenia ustug

l 2026-08-26 ]

Liczba godzin ustug
(= l

Weryfikacja limitéw przyznanych Przedsiebiorcy w ramach Umowy:

taczny planowany przez Przedsiebiorce koszt ustug rozwojowych wynikajacy z umowy:
130 000,00

TABELA Suma ustug wyptaconych kwot dla przedsiebiorstwa

Kwota kwalifikowalna Kwota refundacji Kwota razem

DANE ZANONIMIZOWANE

80 000,00 7t 0,00 2+ 0,00 ¢

2024011/04/116412/2395259 60 000,00 0,00 zt 0,00 zt
Suma ustug wyptaconych kwot dla przedsiebiorstwa 140 000,00 z# 0,00 z# 0,00 zt

LIMIT przyznany Przedsiebiorstwu 130 000,00 zt - 107 900,00 z#

m Modiwa kwota dofinansowania

Krok 1 - dane faktury, terminy i weryfikacja limitéw.
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LIMIT przyznany Przedsiebiorstwu 130 000,00 zt - 107 500,00 z¢
[ Kot z umowy | Moiiwa kwota dofinansowania
Przekroczenie LIMITU -10: 000,00 zk
Weryfikacja limitéw przyznanych za osobogodzine:
Kwota za osobogodzing za udziat w ustudze rozwojowe] z karty ustugi rozwojowej:
Kwota za osobogodzing kwalifikowalna w projekeie:
Limit kosztdw ustug rozwojowych na pracownika wynikajgcy z umowy:
l 19 200,00 ]
Kwota kwalifikowana w projekcie na osobe:
l 40 000,00 ]
TABELA PODSUMOWUJACA LIMIT NA O50BE
Cena za ustuge Suma wykorzystanych limitow na dany
kwalifikowana w PESEL w danej Sciezce, ktory pojawit sig Dostepny limit (+) /
DANE ZANONIMIZOWANE projekcie na dany PESEL  kiedykolwiek w systemie wczesniej i zostat  Przekroczenie limitu
{100%) wyptacony (100%) {-} na osobe
T 00z 40 000,00 zt 0,00 z¢ 19 200,00

PODSUMOWANIE

Kwota kwalifikowana dla Przedsicbiorstwa:

Kwaota refundacjic

|

iedze - jesli

DANE ZANONIMIZOWANE

datyczy):
[ 123456789012345678590123456 |

Krok 1 - limit na osobe, podsumowanie i rachunek do refundacji.

sprawdz dane przedsiebiorstwa, ID wsparcia, NIP Dostawcy i numer Ustugi - cze$¢ danych jest pobierana
z wczesniejszych etapow;

uzupetnij date wystawienia i numer faktury oraz numer KSeF, jezeli dotyczy;

podaj kwote faktury i zweryfikuj kwote kwalifikowana, daty i liczbe godzin Ustugi;

uzupetnij dane potrzebne do weryfikaciji limitéw na przedsiebiorstwo i na uczestnika;

sprawdz kwote kwalifikowana, kwote refundacji i numer rachunku bankowego wskazanego do wyptaty;
zapisz wersje roboczg i przejdz dale;.
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14.2. Krok 2 - oswiadczenia dotyczace rozliczanej Ustugi
® o ® ®
Podstavecwe Informacie docyrzace wiinsku o refundaci ushgi KHwiadcnnia prandsichiorny dogycrgoe rasicrand usiugl ZALACTONE DOMUMENTY ROZLICZENITWE wniosek o refundacie - padsumowanic

Oswiadczenia przedsiebiorcy dotyczgce rozliczanej ustugi

Qswiadczenia Przedsigbiorcy

1. Oswiadczam, ze pracownicy uczestniczgcy w ustudze rozwojowej sg osobami kwalifikujgcymi sie do udzistu w Projekcie i sg moimi
pracownikami zgodnie z zapisami w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci:
a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, z pdZn. zm.); b) pracownika
tymczasowego W rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikdw tymczasowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 594 i
1608); c) osobe wykonujaca prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o Swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie
z Kodeksemn cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto, jezeli umowe taka zawarta z pracodawcg, z kudrym
pozostaje w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy wykonuje prace na rzecz pracodawcy, z kodrym pozostaje w stosunku pracy;
d) wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze; €) wspdlnika w tym partnera prowadzgcego regularmg dzistalnosé w przedsiebiorstwie i
czerpigcego z niego korzysci finansowe.
O Tak, pracownicy kwalifikuja sie do udziatu w Projekcie

O Nie, pracownicy nie kwalifikujg sie do udziatu w Projekcie

2. Oswiadczam, ze pracownik/cy uczestniczacy w ustudze rozwojowej uczestniczyt/li w min. 80% czasu trwania ustugi i osiggnat/li pozytywne
wyniki z walidacji zgodnie z zapisami karty

O Tak, pracownicy uczestniczyli w min. 80% czasu trwania ustugi i osiggneli pozytywne wyniki z walidadji zgodnie z zapisami karty

O Nie, pracownicy nie uczestniczyli w min. 80% czasu trwania ustugi i nie osiggneli pozytywnych wynikdw z walidacji zgodnie z zapisami

karzy

3. Oswiadczam, ze pracownik/cy i Przedsiebiorca uczestniczacy w ustudze rozwojowej nie uczestniczyt/alli, nie uczestniczy/a oraz nie bedzie/
g uczestniczyc w ustugach rozwojowych (np. szkolenia, doradztwo, studia podyplomowe) w ramach ninigjszego konkursu w projektach
prowadzonych przez innych Operatoréw, a wiec wezmg udziat wylgcznie w niniejszym projekcie realizowanym w ramach konkursu nr
FERS.01.03-IP.09-003/25
O Tak, uczestniczacy w ustudze rozwojowej nie uczestniczyt/alli, nie uczestniczy/a oraz nie bedzie/g uczestniczyé w ustugach spelniajacych
powyzsze zapisy
O MNie, uczestniczacy w ustudze rozwojowe] uczestniczyl/alli, nie uczestniczy/a iflub bedzie/s uczestniczyé w ustugach spetniajgcych
powyzsze zapisy

4. Odwiadczam, ze dostawcy ustugli nie jest podmiat, z ktdrym jestem powigzany osobowo lub kapitatowo
O Tak, tzn. dostawcg ustugfi nie jest podmiot, z ktdrym jestem powigzany

O Nie, tzn. dostawca ustug/i jest podmiot, z ktérym jestern powigzany

5. Oswiadczam, ze koszty ustug/ustugi nie obejmujg koszrow wskazanych w § 15, ustep 2 Regulaminu (ustugi niekwalifikowane)
O Tak, tzn. koszty ustug/ustugi nie obejmuja kosztéw wskazanych w § 15, ustep 2 Regulaminu

) Nie, tzn. koszty ustug/ustugi obejmujg koszty wskazane w § 13, ustep 2 Regulaminu

6. Oswiadczam, ze podany w Systemnie rachunek bankowy jest rachunkiem firmowym wskazanym w wykazie informadji o podatikach VAT w

tmar hizlai lidria raraiactrosmameh mnd armilede VAT

Poczatek sekcji oSwiadczen dotyczacych rozliczanej Ustugi.
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2 Tak
1 Mie

9. Jestemn Swiadomy/a, iz w przypadku natozenia sig finansowania rozliczanego kosztu ustug rozwojowych w ramach Projektu, wyptacone
srodki, dla ktrych nastapito ww. podwdjne finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w Regulaminie.

O Tak

O Nie

10. Przedsiebiorstwo, ktére reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania wsparcia na podstawie prawodawstwa unijnego i

krajowego wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotdw i osob, ktdre w bezposredni lub posredni sposdb wspierajg dziatania wojenne

Federacji Rosyjskiej, lub s5 za nie odpowiedzialne. Oswiadczam, ze Przedsicbiorstwo, ktdre reprezentuje oraz podmioty z nim powigzane nie

s3 wpisani na liste sankcyjnag, o kwore] mowa art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, z pdin. zm.).
O Tak

2 Nie

Zgodnosc wyboru ustugi z BUR
Czy ustuga zrealizowana zgodnie z ofertg przedstawiong w Karcie Ustugi Rozwojowe]?
2 Nie

O Tak

Czy ustuga zakonczyla sie wypelnieniemn ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe?
O Nie

O Tak

Czy ustuga zakoriczyla sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe w BUR, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych?
O Nie

0 Tak

Ushuga byta Swiadczona jako ustuga:
O stacjonarna
O zdalna w czasie rzeczywistym

0 mieszana (stacjonarna oraz zdalna w czasie rzeczywistym)

Koncowa cze$¢ oswiadczen i przejScie do dokumentéw rozliczeniowych.

Przeczytaj kazde o$wiadczenie w catosci i zaznacz odpowiedZ zgodng ze stanem faktycznym. Oswiadczenia
dotycza m.in. prawidtowosci udziatu w Ustudze, kwalifikowalnosci uczestnikow, braku podwdjnego
finansowania, powigzan, spetnienia warunkéw projektu oraz obowigzkéw zwigzanych z BUR.

OCENA W BUR

Po zakonhczeniu Ustugi przedsiebiorca oraz kazdy Uczestnik/Uczestniczka dokonujg oceny Ustugi w BUR.
W przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, gdy wiasciciel jest jednoczesnie
Przedsiebiorca/Pracodawcg i Uczestnikiem Ustugi, nalezy wypetni¢ dwie ankiety: jedna w roli
Pracodawcy/Przedsiebiorcy i drugg w roli Uczestnika. Brak wymaganej oceny moze zablokowac wyptate
refundaciji.
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14.3. Krok 3 - dokumenty rozliczeniowe

Farmularz zarzadzania refuindaci
DANE ZANONIMIZOWANE

l Przejdi do powigzane] ustugi l

© ® & (0

Pocswowe informacie dofyegce wniosis o refundacs ushug Céwhadczenia procdsighlarcy dotyemee rovdiczang uslhug TALACTOME DOKLIMENTY ROTLKZENICANE Winkasel o refundacs - podsumnaveanie

ZAFACZONE DOKUMENTY ROZLICZENIOWE

Faktura lub rachunku zakupu ustugi rozwojowej:

@ Dodajplik Wybierz z dysku

Whycigg bankowy i/lub powierdzenie dokonania przelewu:

@ Dodajplik Wybierz z dysku

Zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi rozwojowe] przez uczestnika/uczestnikdw:

@ Dodajplik Wybierz z dysku

Oswiadczenia/formularze dotyczace ustugi, w tym ustug zdalnych:

0  Dodajplik Wybierz z dysku
Inne:

0O Dodajplik Wybierz z dysku
Inne 2:

©® Dodajplik Wybierz z dysku
Inne 3:

©® Dodaj plik Wybierz z dysku

Wrid Wersja robocza zapisana  [NES IR GE UL

Krok 3 - miejsca do zatagczenia dokumentéw rozliczeniowych.
Zgodnie z Regulaminem Projektu dokumentacja rozliczeniowa obejmuje w szczegolnosci:

e fakture ustrukturyzowang w KSeF lub inny prawidtowy dokument ksiegowy dotyczacy Ustugi;

e dowdd zaptaty 100% ceny Ustugi przelewem, zawierajacy numer dokumentu ksiegowego;

e zaswiadczenie lub certyfikat potwierdzajgcy ukornczenie Ustugi i osiggniete efekty uczenia sie - dokument
musi by¢ potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem albo podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe upowazniong po stronie Przedsiebiorcy;

e liste obecnosci albo raport z logowania; lista obecnosci musi by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
albo podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong; jezeli dokument
zawiera dane os6b niebedacych Uczestnikami Projektu, nalezy je odpowiednio zakry¢;

e potwierdzenie dokonania oceny Ustugi w BUR przez Przedsiebiorce i kazdego Uczestnika/Uczestniczke;

e dokument potwierdzajacy zatrudnienie Uczestnika/Uczestniczki na dzien ztozenia Wniosku o refundacje;

e w przypadku doradztwa - raport, analize lub inny rezultat Ustugi, podpisany przez Przedsiebiorce i
Dostawce Ustugi, sporzadzony wedtug wtasciwego wzoru stanowigcego zatgcznik do Regulaminu;

e inne dokumenty wymagane Regulaminem lub wskazane przez Operatora w zwigzku z weryfikacjg
kwalifikowalno$ci kosztow.
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Jezeli e-system nie przewiduje osobnego pola dla danego dokumentu, dodaj go w polu ,Inne” albo zgodnie
z komunikatem Operatora.

14.4. Krok 4 - podsumowanie i przekazanie do MARR

Formularz zarzadzania r@fundar'q
DANE ZANONIMIZOWANE

[ Przejdi do powigzane] ustugi l

0, ® © &

TALACTOME DOKLIMENTY ROZLICTENICHWAE Wik o nefundac - podsumowanie

Pockrawowe Infonmacie donecre wiicsis o refundac ushug Déwiadczenia priedsigbiony donyczce romiczaneg usug

Whniosek o refundacje - podsumowanie

Wniosek pojewia sie w momencie zatwierdzenia przez Operatora zaakceptowanych dokumentdw przez asoby weryfikujgce {status wniosku o refundacje zmieni
sie na: oczekuje na podpisanie wniosku). Wtedy naleiy pobrad wniosek, podpisa podpisem kwalifikowanym i zatgczy€ lub w przypadku braku podpisu nalezy

wydrukowac, zatgczyd skan, a oryginabwystad pocztg na adres Operatora.

Wersja robocza zapisans [T ELUERTE Dalej

Wrad

Podsumowanie Wniosku przed przekazaniem dokumentéw do weryfikacji MARR.

1. Sprawdz, czy wszystkie dane i dokumenty sg kompletne.

2. Wybierz ,Wyslij do MARR”. Na tym etapie dokumentacja trafia do weryfikacji Operatora.

3. Jezeli MARR zgtosi braki lub potrzebe wyjasnien, uzupetnij wskazane elementy w terminie podanym
przez Operatora.
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14.5. Po weryfikacji MARR - wygenerowanie i podpisanie Wniosku

© @ @ @ ®

riarmacie dosyez o refundack; Déwiadczents pe d ryece juslugl  ZALACTONE DOWUMENTY ROZLICZEMIOWE  Wnlosck o refuncck; - podsumowanle  generowarie dyspeayc) REFUNDAC]!

Whniosek o refundacje - podsumowanie

Generuj wniosek o refundacje (PDF) Pobierz wygenerowany wniaosek [FDF}

Weraj podpisany plik {wgraj plik za firmg)

wréé m

Zamkniecie refundacji

Odrzucenie refundacji

Widok podsumowania po pozytywnej weryfikacji dokumentéw przez MARR.

Po zaakceptowaniu dokumentéw przez osoby weryfikujgce po stronie MARR w systemie pojawiaja sie

funkcje umozliwiajace przygotowanie finalnego Wniosku o refundacije.

1. Wybierz ,Generuj wniosek o refundacje (PDF)".

2. Pobierz wygenerowany Whniosek i sprawdz jego tres¢.

3. Podpisz Wniosek przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania przedsiebiorstwa.

4. Wybierz ,Wgraj podpisany plik” i zatlgcz podpisany Wniosek. W przypadku podpisu odrecznego postepu;j
zgodnie z komunikatem systemu dotyczgcym skanu i przekazania oryginatu.

5. Po prawidtowym ztozeniu podpisanego Wniosku Operator moze zakoniczy¢ proces weryfikacji i uruchomic
wyptate refundaciji.

PO ZLOZENIU

Operator weryfikuje kompletng dokumentacje zgodnie z terminami okreslonymi w Regulaminie. Jezeli
dokumenty wymagaja poprawy lub wyjasnien, wezwanie bedzie przekazane w e-systemie i/lub mailowo
na adres wskazany w systemie do korespondenciji.

14.6. Po wgraniu podpisanego Whniosku - potwierdzenie i dalsza obstuga refundacji

Po wygenerowaniu, podpisaniu i wgraniu Wniosku o refundacje system zapisuje plik i przekazuje go do
dalszej obstugi po stronie MARR.
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Formularz zarzgdzania refundacjg
Y| |

[ Przejdi do powigzane] ushugi I

< @ ® @

Pocszawowe infarmace dotyczace wicsius o refundads ushug Déwaccaenia pracdsigblarcy dotyczace rodiczane) uslugs TALACTONE DOKLIMENTY ROTLICTENICWE Winkasci a refundacs - podsumawanie

Whiosek o refundacje - podsumowanie

Pobierz wygenerowany wniosek (POF)
Weraj podpisany plik

Wrad Dalej

Miejsce pobrania wygenerowanego Whniosku i wgrania podpisanego pliku.

Po wgraniu podpisanego dokumentu MARR dokonuje jego potwierdzenia w systemie. Po tej czynnosci
w panelu przedsiebiorcy pojawia sie informacja, ze plik zostat potwierdzony, wraz z datg potwierdzenia.

Formularz zarzgdzania refundacjg
"{DANE ZANONIMIZOWANE |

[ Przejdi do powigzane] ushugi ‘

© ® ©) @

Poctstawowe informace dotycree wiicsk o refundac ushug Cewiadczenia preedsighiany dotyczace roiczanc usg TALACZONE DOKLMENTY ROZLIZENICVWE Wikt o refundacys - podsLmowanic

Whiosek o refundacje - podsumowanie

Pobierz wygenerowary wniosek (POF}

Pobierz plik podpisany przez Ciebie Plik zostat potwierdzony. Data potwierdzenia: 2025-08-25

Wrad Dalej

Widok po potwierdzeniu podpisanego Wniosku przez MARR.

CO DZIEJE SIE DALEJ

Po zatwierdzeniu Wniosku MARR zleca przelew refundacji. Po wyptacie ostatniej refundaciji, jezeli
faktycznie wykorzystana kwota wsparcia jest nizsza od kwoty wskazanej w pierwotnym zaswiadczeniu
0 pomocy de minimis, MARR wystawia nowe (skorygowane) zaswiadczenie z wtasciwag kwotg pomocy;
poprzednie zaswiadczenie traci waznosc. Skorygowane zaswiadczenie bedzie dostepne w zaktadce
rejestracji/Umowy, w sekcji ,Zarzadzanie zaswiadczeniami de minimis”, w tym samym miejscu co
pierwotny dokument. Status uczestnika, w zaktadce Rejestracja, jest zmieniany na ,Zakonczony udziat
w projekcie”
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